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1. Acceso a Google Classroom

El centro dispone de y utiliza activamente en sus ensefianzas oficiales un Aula Virtual basada en Google
Classroom. Se trata de un entorno de apoyo a los procesos de ensefianza - aprendizaje extremadamente
sencillo y versatil que forma parte del paquete de aplicaciones y servicios de Google para Educacion.

Google Classroom (simplemente Classroom, en adelante) puede usarse en todo momento y desde
cualquier lugar utilizando un navegador de Internet.

= Google Classroom + 0
[= Pararevisar m Calendario

20 GVEC General «(» 20 DAM General =0y "% 20 DAW General «C

CFGS GVECT - GVEC2 ‘ CFGS DAM1 - DAM2 D\\ CFGS DAW1 - DAW2

20 Mkt Digital £ 20 Mkt Digital & & 20 Técnicas Venta 2 £

CFGS GVEC1 : Presencial CFGS GVEC - Distancia CFGS GVEC2 - Presencial

Fecha de entrega: viernes Fecha de entrega: viernes
U01-A01 Identificacion de servicios en la Nube UQ1-A01 Entendiendo qué es CRM

~ O ~ O ~ O

Esto es Google Classroom, vista principal de las clases (para un profesor).

Para acceder a Classroom se recomienda el uso de Mozilla Firefox o Google Chrome, aunque otros
navegadores como Opera o Safari deberian funcionar correctamente en sus versiones mas modernas.
También es posible conectarse desde el navegador del mévil o tablets, puesto que la interfaz de usuario
se adapta dinamicamente a las caracteristicas de estos dispositivos. A la version de Classroom de la
que disfrutaremos utilizando un navegador se la denomina simplemente version de escritorio.
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También se dispone de apps para los dispositivos mdviles basados en Android e iOS (Apple)
optimizadas para facilitar al maximo el uso de Classroom. No obstante, conviene mencionar que estas
apps no ofrecen exactamente las mismas funciones que la version de escritorio, pudiendo encontrarnos
con afiadidos en algunos casos (por ejemplo, la posibilidad de utilizar la cdmara del moévil para subir a
Classroom fotos o videos directamente) o ausencias en otros. En cualquier caso, la opcion
recomendada es utilizar las apps especificas cuando se emplean dispositivos de este tipo.

B GooglePlay  suscar B =0
Categorias v | Pantallaprincipal  Listas de éxitos  Estrenos o ) Vista previa de App Store
Mis aplicaciones Esta app solo esté disponible en el App Store para dispositivos iOS.
Comprar
Google Classroom Google Classroom (-

Inmediato. Sin papel. Facil

< Juegos Google LLC  Educacién *okok ok 102763 &
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Nm.
Seleccion de los P
editores Ao tienes ningin dispositivo,
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Cuenta
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Mis suscripciones

Canjear
Comprar tarjeta de regalo

Milista de deseos

::n,acuvldadde?lay [\ \ ;: >
uia para padres “ L o :
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Google Classroom en Google Play (Android). Google Classroom en la App Store (i0S).

Para acceder a las clases en Classroom necesitas obligatoriamente una cuenta de Google. En el IES
Medina Albaida en concreto seria: @iesmedinaalbaida.com.

Cuenta personal = Las cuentas personales (@gmail.com) NO nos servirdn para entrar en
esta aplicacion educativa

Cuenta corporativas (de Estas cuentas forman parte del servicio de G_Suite para Centros

alumnos o profesores) = Educativos del IES Medina Albaida y por tanto se gestionan y
administran desde el departamento de Tecnologias de la Informacion
del centro.

Su uso, por tanto, estad supervisado por el personal autorizado del IES
Medina Albaida y debe respetar las condiciones de uso y practicas
aceptables fijadas por esta organizacion.

9 ¢Cual utilizar? Muy sencillo: Siempre deberas utilizar la que se te indique en el momento de
iniciar el curso, que es la del dominio del Centro: @iesmedinaalbaida.com.
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Una vez que hayamos entrado con nuestra cuenta del instituto, podremos acceder a Classroom.

Desde un ordenador

- Solo tienes que escribir http://classroom.google.com en la barra de direcciones, hacer clic en el
botdn Sign in e identificarte con tu cuenta del instituto:

GO gle Get products

For Education Why Google v Products v Teaching Resources v Code with Google Trainin »  Signin

Home > Classroom Google Classroom

G Suite

Get more time to teach and
inspire learners with Classroon

A free and easy tool helping educators efficiently manage and assess

G Suite admin
Google Cloud Platform

Assignments

progress, while enhancing connections with learners from school, from

home, or on the go.

Inicio de sesién en Classroom usando un navegador.

-> También puedes acceder desde tu cuenta de gmail, en el icono de puntos que hay arriba a la
derecha

@ @ @ ® M &

Cuenta Gmail Drive

- B B B

Classroom  Document.. Hojasdec.

B B e

L] Presentac... Calendar Meet
Sites Contactos Grupos
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Desde las aplicaciones para dispositivos madviles

Descarga, instala y abre la app de Classroom compatible con tu dispositivo. Tendrads que seleccionar tu
cuenta del instituto (@iesmedinaalbaida.com).

E Elige una cuenta para Classroom
Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores
ahorrar tiempo, comunicarse y organizarse.

EMPEZAR

Afiadir cuenta

CANCELAR

Inicio de sesidn en Classroom desde un dispositivo mévil.

En el resto de esta guia se utilizaran exclusivamente capturas de pantalla de la version de Classroom de
escritorio (la que verds si utilizas un navegador de Internet). No obstante, puedes emplear también la
app para dispositivos moviles para seguir los procedimientos descritos, con minimas variaciones, a
menos que se indique lo contrario.

Los cursos en Classroom se denominan clases. Las clases en las que participes se mostraran en la
ventana principal de la aplicacién.

= Google Classroom

Tareas pendientes D Calendario

20 Mkt Digital -

CFGS GVEC1 - Presencial

20 GVEC General <4 /S ‘

CFGS GVEC1 - GVEC2

Pablo Felip

Pablo Felip

Fecha de entrega: viernes
U01-AD1 Identificacidn de servi...

B o B o

Ventana principal de Classroom (para un alumno).
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2. Como se accede una clase

Puedes matricularte en una clase de dos modos:

- El profesor puede invitarte directamente. En ese caso recibirdas un correo electrénico en tu
cuenta de correo de Google del instituto y solo tendras que hacer clic en el boton UNIRSE. En
este correo se indicara tanto el nombre de la clase como el de su profesor. Las clases a las que
has sido invitado pero a las que aun no te has unido, apareceran en la ventana principal de
Classroom. Podras unirte haciendo clic en el botén correspondiente.

= = Google Classroom + °

Google Classroom

20 GVEC General =

CFGS GVEC1 - GVEC2
Hola, Pablo Felip:

Pablo Felip

Pablo Felip (pablo.felip@agilcentros.es) te ha invitado a la clase 20 GVEC General
/8. CFGS GVEC1 - GVEC2

Pablo Felip
20 GVEC General /. CFGS GVECT - GVEC2

m <— Rechazar m

Uniéndote a una clase a la que has sido invitado.

- Puedes utilizar el cédigo de la clase para inscribirte en ella. Se trata de una secuencia de
numeros y letras que te facilitara el docente o la secretaria del centro. Este codigo se introduce
utilizando el boton + = Apuntarse a una clase en la ventana principal de Classroom.

= Google Classroom + o

Aqui no hay ninguna clase.

Se han archivado todas tus clases.
@ Puedes verlas en Clases archivadas, en el men( de Classroom.
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Uniéndote a una clase utilizando su cédigo.

Tras hacer clic en el boton UNIRSE accederas ya a la clase:

= 20GVEC General <§ Tablén Trabajo de clase Personas i o
CFGS GVECT - GVEC2

20 GVEC General =«

CFGS GVEC1-GVEC2

Espacio general de informacién y comunicacion para los alumnos del CFGS de Gestion de Ventas y Espacios Comerciales de 1° y 2° curso en sus
modalidades Presencial / Distancia.

Fecha de entrega Pablo Felip .
oyl 10 sept. (Ultima modificacidn: 10 sept.)
proxima )

Buenas tardes a todos y todas.
iYuju! jNo tienes que
entregar ninguna tarea esta 0s damos nuevamente la bienvenida al centro y al curso y os hacemos llegar esta carta que la SECRETARIA
semana! AUTONOMICA D'EDUCACIO | FORMACIO PROFESSIONAL nos pide que os traslademos. Contiene informacién
importante relativa a las medidas especiales de prevencidn, de las que ya os hablamos en la presentacidn del curso,
Ver todo ) - - . .
para gestionar la crisis sanitaria ocasionada por la COVID-12 en los centros educativos.

Importante: Se ha habilitado el §B 900300555 para atender directamente al alumnado y familias en relacion con la

covID-19.
Un saludo.
Carta de la SAEFP para ...
PDF
[ ]
j) B>

Pdgina principal de la clase.

Los cursos oficiales constan de miiltiples asignaturas, cada una de
ellas dispone de una clase en Classroom.

Por lo tanto, tendras que asegurarte de haberte unido a todas las
clases del curso que estés realizando. Los profesores, el tutor del
grupo u otro personal del centro se pondran en contacto contigo
para facilitarte todos los cdédigos necesarios o enviarte las
correspondientes invitaciones.
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Antes de seguir explorando Classroom puedes :

™ ,
&l hd

Cambiar la foto del perfil Configurar la notificaciones

Es muy buena idea que todos los participantes en Classroom puede mantenerte al tanto de lo que
la clase, profesores y alumnos, utilicen una ocurre en las clases en las que participas a través
fotografia real que les represente para humanizar del correo electrénico de la cuenta del instituto.
su interaccion.

Las clases a las que te has unido apareceran en el panel de navegacion lateral, al que da paso el botén
=, y también en la ventana principal de Classroom, donde se muestran a modo de tarjetas.

= Google Classroom + i o

Tareas pendientes n Calendario

20 Mkt Digital -t

CFGS GVEC1 : Presencial

20 GVEC General «(» !
CFGS GVEC1T - GVEC2
Pablo Felip

Pablo Felip

Fecha de entrega: viernes
U01-401 Identificacian de servi...

Vista del panel de navegacion de Classroom, que facilita un acceso rdpido a las clases en cualquier momento.
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+ = @

Tareas pendiontes (M Calendario < Tlareas)y fechas de vencimiento (todas las
clases

Google Classroom

Acciones sobre la

20 Mkt Digital -
clase

CFGS GVEC1 -

20 GVEC General «(4 /5.

CFGS GVEC1 - GVEC2

Pablo Felip Mover

Pablo Felip

Cancelar registro
Fecha de entre
U01-401 Identificacidn de servi...

B O B O

Este es el profesor de la

clase
Acceso a tu carpeta de
entregas de la clase en
Google Drive

Acceso a tu trabajo en la
clase (pendiente y realizado)

Vista general de las clases.

Tareas pendientes U Calendario

20 Mkt Digital -

CFGS GVEC1 ' Presencial

20 GVEC General «(4

CFGS GVEC1 - GVEC2
Pablo Felip

Pablo Felip

Fecha de entrega: viernes
U01-A01 Identificacion de servi...

B O B 0O

Las clases se pueden reorganizar pinchando y arrastrando sus tarjetas. El orden establecido (de izquierda a derecha y de arriba a
abajo) se aplicard también en el panel de navegacién lateral.
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3. Estructura de una clase en Classroom

Todas las clases de Classroom disponen de 3 secciones claramente diferenciadas (Tablén - Trabajo de
clase - Personas), por las que podras desplazarte en todo momento utilizando los enlaces en la barra
superior de Classroom:

— 18 PFC GVEC

Tablén Trabajo de clase Personas HH °
CFGS GVECZ

@ Tablén (de anuncios)

Esta seccién la emplea el profesor para comunicarse con la clase en su totalidad. Se trata por tanto de
un area publica, a modo de seccion de noticias y comunicados, aunque el docente también puede
utilizarla para dirigirse a alumnos concretos de manera especifica. Habitualmente también se reflejara
aqui de manera automatica la publicacion de materiales didacticos y tareas a realizar.

Dependiendo del modo en que se haya configurado la clase es posible que tu también puedas escribir en
esta seccioén, creando nuevas publicaciones, o quizas solo responder con tus comentarios a las
realizadas por el docente. La decision es del profesor de la clase, que puede configurar esta seccion de
novedades del modo que considere mas adecuado. De un modo u otro, recuerda que lo que escribas
serd publico, todos los participantes de la clase, alumnos y profesores, podran leer lo que escribas en
todo momento.

= 18PFCGVEC Tablén Trabajo de clase Personas HH °
CFGS GVECZ2

18 PFC GVEC

CFGS GVEC2

Fecha de entrega a Comparte algo con tuclase.. -l — PUincar en el tablén

proxima

iYuju! jNo tienes que

entregar ninguna tarea esta
semana! Pablo Felip . .
4 30 nov. 2018 (Ultima medificacién: 30 nov. 2018)

Ver todo # {Bienvenido al médulo del Proyecto Fin de Ciclo! #

En primer lugar, todos los integrantes del equipo docente te damos la enhorabuena por haber llegado hasta aqui €. Estas a
punto de conseguir tu objetivo. Pero adn falta lo mejor, el Proyecto Final de Cicle. Disfruta de él y aprovéchalo coma lo que

Seccidn Tablon de la clase.
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También veras justo bajo la imagen de encabezado de la clase un botén que permite desplegar una
breve descripcion sobre ella. En ella tu profesor puede incluir una descripcién de la misma, el aula en la
que se imparte, informaciéon de contacto e incluso enlaces a otros materiales.

= 18PFCGVEC Tablén Trabajo de clase Personas HH o
CFGS GVEC2

18 PFC GVEC

CFGS GVEC2

Aula PG-10 (tutorias)

Este mddulo consiste en: (+) Desarrollar de principio a fin y de modo individual un proyecto vinculado transversalmente con alguna(s) de la(s)
asignatura(s) del ciclo formativo. (+) Documentar todo el proceso, redactando una memoria formal que cumpla unas determinadas condiciones y
que incluya los apartados y/o anexos solicitados como resultado de la ejecucidn del proyecto. (+) Defender el proyecto realizado delante de un
tribunal integrado, al menos, por el equipo docente.

Area de informacidn de la clase, puede haber cosas interesantes aqui.

Trabajo de clase

Esta seccidn recoge:

- La documentacién de consulta que te facilite tu profesor, por ejemplo, el temario o guia didactica
de la asignatura, el sistema de puntuacion, las normas de la clase, los recursos y materiales de
estudio... Classroom denomina a estos elementos materiales.

- Las actividades que debes realizar. Las hay de dos tipos: preguntas y tareas.

Se trata por tanto de una seccion extremadamente importante que visitards con mucha frecuencia. Pero
antes de hablar con mayor profundidad de preguntas y tareas, veamos qué aspecto tiene:
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= 18 Marketing D'g'_tal (P) Tablén Trabajo de clase Personas HH o
CFGS GVEC1 - Presencial
——————
o @ Ver tu trabajo e E Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase e
Todos ostemas O (] EV3 - U10 Creacion de paginas web
[E] EV3 - U10 Creaci..
U10 Guia didactica Publicado el 8 may.
[@ Ev3 - U09 Domin.. Materiales
[C] EV3 - U8 - Rede.. U10-RO1 Presentacion ( Publicado el 8 may.
[C] EVZ2 - U8 - Rede..
U10-A01 Construyamos una web comercial Fecha de entrega: 27 may. 23..
[ Ev2 - U07 - Encu...
Fublicado el 8 may. Sin entregar
[0 Ev2 - V06 - Foros o
Cumplimenta el cuadernillo de actividades siguiendo sus instrucciones. Mo te olvides de marcar |la tarea como
[ Ev2 - U0S - Cript... COMPLETADA cuando hayas terminado.
[ Ev1 - Uo4 - Agre. e Ver tarea
[ EV1-U03 - LaInf.
U10 Ticket de salida Fecha de entrega: 27 may.
[ Ev1- U0z - Lain.
[ EV1-U01 LaNu.. Tareas
o (] EV3 - U09 Dominios de Internet :
& Informacién del ..
U09 Guia didactica Publicada &l 17 abr.
U09-RO1 Presentacion Publicado el 17 abr.
U09-A01 Jugando con el DNS Sin fecha de entrega
@ U09 Ticket de salida Fecha de entrega: 27 may.

Seccion Trabajo de clase.

1. El enlace Ver tu trabajo da paso a un nuevo panel, absolutamente vital, donde podras revisar
rapidamente el estado de todas las preguntas y tareas que se te han asignado en la clase actual.
En el apartado 5 hablaremos de esta funcién con mas detenimiento.

2. Este botén conduce al calendario de la clase en Google Calendar. En él se mostraran de manera
predeterminada las fechas de vencimiento de preguntas y tareas. Ademas, también podran
visualizarse eventos de otro tipo creados por tu profesor, como por ejemplo fechas sefialadas,
examenes o salidas del centro, etc.
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Este otro botdn lleva a la carpeta de Google Drive donde se almacenaran los documentos que
has entregado como resultado del trabajo realizado. Al igual que Ver tu trabajo (1), esta funcién
también es accesible utilizando los botones que aparecen en las tarjetas de cada clase.

— B O

Seguramente tu profesor organizara las actividades en varias secciones (Classroom las
denomina temas) para que te resulte mas facil hacerte una idea del trabajo por hacer. En la
imagen puedes ver la correspondiente a la unidad 10 de la 32 evaluacidn de cierto mddulo.

Aqui puedes encontrar los materiales, preguntas y tareas de cada tema, que se muestran dentro
de tarjetas acompafadas de un icono diferenciador. No, en la imagen no aparece ningun
elemento de tipo pregunta. Los iconos de las actividades que ya hayas completado se mostraran
de color gris. Los de los materiales siempre tendran ese color.

Pinchando en la imagen de una tarea, aparece desplegada mostrando informacién adicional
puesto que hemos hecho clic sobre ella previamente. En este caso podemos apreciar su estado
actual (sin entregar), asi como sus instrucciones y un enlace Ver tarea (Ver material / pregunta,
en su caso) que conduce a su vista en detalle y permite interactuar con ella.

Tanto si hemos desplegado una tarjeta como si no lo hemos hecho, siempre se mostrara en
pantalla la fecha de vencimiento de preguntas y tareas. Como puedes suponer, se trata de una
informacion a tener muy presente en todo momento.

Por ultimo, este esquema lateral permite dirigirse rapidamente a un tema concreto, mostrando en
pantalla Unicamente sus elementos. El enlace Todos los temas (arriba), activa de nuevo la vista
general.
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™ Personas

Aqui encontraras a todos tus comparieros de clase y también al profesor o profesores (si es que hay
varios) de la misma.

Podras ponerte en contacto con ellos a través del correo electrénico (mediante tu cuenta del instituto)
utilizando el botén con aspecto de sobre a la derecha de su nombre.

= :;?;;Z:t:ilg@g“g!;;al (F) Tablon Trabajo de clase Personas i o
Profesores
. Pable Felip
Enviar correo /
Companeros de clase electrénico \

@ Markos A. @

Una clase francamente despoblada, pero se entiende la idea ;verdad?
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4. Actividades en Classroom

Como ya sabes, existen dos tipos de actividades que requeriran accion por tu parte, las preguntas y las
tareas. Recuerda que ambas las encontraras en la seccion de Trabajo de clase.

Veamos primeramente una tabla comparativa para resumir sus caracteristicas (puedes hacer clic en los
enlaces para obtener informacién ampliada sobre preguntas y tareas).

Preguntas Tareas
~ Caracteristicas diferenciadoras ~

- Pueden ser de dos tipos: respuesta corta -> Pueden requerir que adjuntes al
o seleccién miltiple. entregarlas uno o varios archivos.

- Si el profesor lo permite, puedes ver las - Algunas tareas no requieren la entrega de
respuestas de tus compafieros de clase e elementos y se utilizan para evaluar
incluso comentarlas con ellos tras actividades que no se desarrollan en linea,
responder. por ejemplo, una presentacion en clase.

- Si el profesor lo permite, puedes modificar - El profesor puede darte la oportunidad de
la respuesta tras enviarla (solo en las de que corrijas 0 mejores tu trabajo una vez
respuesta corta). ya ha sido entregado o incluso calificado.

~ Caracteristicas comunes ~

-> Son elementos evaluables a los que el profesor puede asignarles una puntuacion.

- Pueden tener una fecha de entrega, que se muestra en el calendario de la clase. Pasado ese
momento la actividad se marca como sin entregar. Las entregas realizadas con posterioridad
estdn sujetas a la politica establecida por el profesor (rechazadas, admitidas con o sin
penalizacidn, etc.). Consulta con él para no llevarte sorpresas desagradables.

- Es posible enviar comentarios publicos (a toda la clase) o privados (Unicamente al profesor)
relacionados con preguntas y tareas.

- Aparecen en el apartado donde se recoge tu trabajo correspondiente a cada clase de
Classroom.

- El profesor puede incluir en la actividad uno o mds archivos (convencionales o de Google
Drive), videos de YouTube y enlaces a recursos web.

Resumen de caracteristicas generales de preguntas y tareas.
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Preguntas
= Clase de prueba i o
;Qué opinas acerca del software libre? @ : mrespuesta? o

Tarea asignada
Pablo Felip - 12:12

10 puntos © roche e entrega: 18 sept. @) Escrive tw respuesta

Entregar
Reflexiona sobre su viabilidad como alternativa al software comercial en un ambito empresarial. No @

te extiendas maés alla de 5 lineas.

Comentarios de la clase
Comentarios privados

s o- .

3 > Q

Gl

Vista en detalle de una pregunta de tipo respuesta corta.
1. Enunciado de la pregunta.
2. Aqui se identifica el profesor que hace la pregunta y el momento de creacién y modificacién.
3. Se muestra la fecha de entrega. Si se excede, quedara marcada como retrasada.
4. Instrucciones adicionales que puede facilitarte tu profesor.
5. Espacio para que respondas. En este caso se trata de una pregunta de respuesta corta.

6. Si ves este icono quiere decir que tu profesor ha configurado la pregunta de modo que podras ver
y comentar las respuestas de tus compaiieros (y ellos a la tuya), pero solo una vez hayas
respondido. Si el profesor asi lo ha determinado, ademas podras editar tu respuesta tras enviarla,
probablemente de manera motivada una vez hayas leido los comentarios recibidos.

= C(Clase de prueba Tu respuesta Respuestas de tus comparieros de clase h HH o

Turespuesta & Tarea entregada

Ni idea.
Editar
Ver las respuestas de tus
compafieros de clase

€~ Responder
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7. La pregunta (o tarea, en su caso) pasa por distintas fases, desde que es asignada hasta que el
profesor la califica y devuelve la correspondiente nota. Aqui se muestra el actual.

8. Tienes la posibilidad de mantener un intercambio de comentarios privados con el profesor para
resolver cualquier duda relativa a la pregunta. El te respondera en este mismo espacio.

9. Es posible también introducir comentarios de la clase (no es tu respuesta), que sera visto por
profesores y alumnos, asociado a la pregunta.

10. Por ultimo debes hacer clic en el boton de entregar para entregar tu respuesta.

Tareas
= Clase de prueba G o
UO1-AO1 Identificacion de serviciosen | . |
: Tu trabajo Tarea asignada
la Nube .
Pablo Felip - 12:41 et :
10 puntos Fecha de entrega: 23 sept.

o + Anfadir o crear
Primeramente, asegurate de entender los conceptos que se muestran en la presentacion adjunta.

A continuacion, cumplimenta el cuadernillo de actividades siguiendo sus instrucciones. No te
olvides de marcar la tarea como COMPLETADA cuando hayas terminado. o
5

F® 99 GVECIMDUOL-RO.. . Recursos adjuntos a la

rr‘*! Presentaciones de Go... tarea

Comentarios privados

no 4 3 B e
Exactitud /s ~
e Guia e evaluacion
“ (rubrica)
Concrecion /s ~

Comentarios de la clase
e (@)
- B>

Y ahora, vista en detalle de una tarea.

El aspecto de las Tareas es similar al de las Prequntas. Tanto en las tareas como en las preguntas se
pueden incluir archivos adjuntos (1).
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Lo que si es novedoso es la presencia de un drea de entrega de archivos
(2). Distinguiremos tres situaciones generales, no mutuamente e

excluyentes: Tu tra bajo Tarea asignada
. . Pablo Felip [alumn...
A. En la tarea aparece un documento, a modo de plantilla, facilitado Documentos de Goog. . < e
por tu profesor para que respondas en su interior o simplemente
lo edites de algun modo. En esta tarea de ejemplo es el que se °+ Afadir o crear
encuentra arriba a la derecha (3).
#) Google Drive -
B. Utilizando el botén +Anadir o crear (4) adjuntas archivos de @ Enlace
cualquier tipo previamente almacenados en Google Drive, en tu U Archivo
ordenador, videos de YouTube o simplemente enlaces a recursos
web (URL). Crear
B Documentos
C. Por medio del botén +Anadir o crear (4) creas archivos de texto, B

. . . L - . Presentaciones
presentaciones, hojas de calculo y dibujos utilizando los editores

. Hojas de calculo
web de Google Drive. a '

By Dibujos

Puede que tu profesor espere que hagas una o varias de estas cosas.
ijLee bien el enunciado antes de actuar! Una vez hayas completado tu
trabajo, no olvides hacer clic en el botén Entregar (5). Si la tarea no supone la entrega de archivo alguno,
como puede ser una exposicion en clase, el botén mostrara el texto Marcar como tarea completada.

Tu profesor puede haber incluido también una guia de evaluacion o ribrica (6) a las tareas, como ocurre
en nuestro ejemplo.

Mo

<>

'

Exactitud 5 A
Excelente 5 puntos Adecuado 3 puntos Pobre 1 punto
Sin errores o escasos Algunos errores enla Mumerosos (10+) errores
errores (3-) identificacion, en general en la identificacion que
poco relevantes demuestran conceptos
confusos.
4 3
Concrecion 5

Dimensidon desplegada de una ribrica. Se aprecia la puntuacion total, los niveles de competencia y sus puntuaciones parciales.

Las rubricas sirven para realizar una valoracién de cada uno de tus trabajos, sumando las puntuaciones
obtendremos la nota final.
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iLas rabricas te proporcionan informacién muy valiosa!

Si una tarea viene acompafiada de una rubrica asegurate de
analizarla detenidamente puesto que te proporcionara informacién
importante acerca de como va a ser evaluado tu trabajo.

Cuando el profesor califique tu entrega, Classroom te avisara a través del correo electrénico y también
mediante las notificaciones de tu dispositivo movil, (si es que has instalado la app). Tanto la calificacién
obtenida como los comentarios, si los hay, quedaran permanentemente registrados en la vista en detalle
de la tarea, que sera marcada como calificada.

= Clase de prueba i °

UO1-AO1 Identificacion de servicios en la
Nube

' klo Felip - 12:41

Primeramente, asegurate de entender los conceptos que se muestran en la presentacion adjunta. A
continuacidn, cumplimenta el cuadernillo de actividades siguiendo sus instrucciones. No te olvides de
marcar la tarea como COMPLETADA cuando hayas terminado.

H Tu tra bajo Tarea calificada

Pablo Felip [alumn... %
Documentos de G00g...

Fecha de entrega: 23 sept.

<+ Anadir o crear

Volver a entregar

" "1 % GVEC1MDUOI-RO1Sa...

r,‘#! Presentaciones de Google

2 comentarios privades

8/10 b . Pablo Felip 12:56
Buen trabajo, aunque la
informacion que has preparado
Exactitud 55 A es algo escasa en ocasiones
(Ej: servicios 4, 8 y 15).
Excelente 5 puntos Adecuado 3 puntos Pobre 1 punto ° Pablo Felip
Sin errores o escasos Algunos errares en la Numerosos (10+) errores @ [slumnc] 12:58
errores (3-) identificacion, en general en la identificacion que Gracias, tenia dudas con
poco relevantes demuestran conceptos algunos servicios y me ha
confusos. resultado dificil explicar mejor
su utilidad. Los revisaré.
) ° B
Concrecion 3/5 ~ -

Adecuado

Excelente

5 puntos 3 puntos Pobre 1 punto

Se explica correctamente
el proposito de cada
aplicacidn, con escasas

Las explicaciones son
adecuadas, aunque en

algunos casos necesitan

Las explicaciones son en
general (10+) pobres o
erréneas

excepciones (3-)

ampliacion

La calificacién de la tarea aparecerd una vez el profesor la haya corregido

Recuerda que, al igual que en las preguntas, dispones de espacios publicos (7) y privados (8) para
intercambiar comentarios con la clase o tu profesor. Este ultimo tendra acceso siempre a los
documentos en el espacio de archivos de la tarea, aunque se trate de borradores sin entregar. Puedes
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plantear en estos espacios todas las dudas y consultas que quieras, tanto antes de realizar la entrega
como tras recibir la calificacion. Classroom avisara a tu profesor cada vez que escribas en ellos.

Ademas, cuando los archivos que edites para completar la tarea sean documentos de texto, hojas de
calculo, presentaciones o dibujos de Google, tu profesor y tu podréis revisarlos de manera conjunta,
intercambiando comentarios contextualizados o utilizando el chat integrado.

A. ;Utilizas actualmente alguno de los servicios de la tarea 1?7 ;Cuales?

bropbox, Spotify

Pablo Felip Resolver H
17:03 Hoy N

;Solo estos? ;Seguro?

B. ;Utilizas actualmente algiin otro servicio distinto a los de la tarea 1? ;Cuéles y para qué?

I No se me ocurre ningun otro..|

Responder Cancelar

Comentarios en un documento de texto de Google.

s @5 2 B e ®
cambios se han guar...

BB = - Z ™ (2) Pablo Felip, Pablo Felip [alu.. X
15 16 »7 18 19

CIIC aqUI para Escribe aqui para chatear
abrir el chat ) )

jChat integrado!

Tu trabajo Tarea calificada
Classroom te va a permitir en todo momento quitar los elementos que

hayas adjuntado a una tarea, anulando por tanto tu entrega._Podras Pablo Falip [alumno] - ..

Documentos de Google

modificarl volverl ntregar riormen nin ndenci
de que tu trabajo ya haya sido calificado o no. = Anular entrega

Por ultimo, aunque la mayor parte de las tareas que tendras que realizar a lo largo del curso seran
evaluables, ten en cuenta que, en ocasiones, puede tratarse de una actividad no en linea, es decir, una
presentacion o quizas un intercambio de ideas en clase que tu profesor desea tener en cuenta en el
seguimiento de tu aprendizaje, por lo que no sera necesario realizar una entrega en un sentido estricto.
En este caso la tarea representa simplemente un mecanismo para hacerte llegar la calificacion y los
comentarios correspondientes.
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5. Seguimiento del trabajo

Como hemos visto, preguntas y tareas constituyen las actividades evaluables en Classroom. Cuando
estas matriculado en muchas clases y a medida que el curso avanza es posible que te resulte dificil
estar al tanto de todas ellas. Por esa razdn, Classroom dispone de diversas herramientas que te
permiten conocer qué tienes que hacer, qué has hecho ya y qué plazos de entrega debes respetar.

La primera parada, cuando se trata gestionar el trabajo pendiente dentro de una clase es la opcién Ver
tu trabajo, a la que puedes llegar desde la propia tarjeta de la clase o la seccién Trabajo de clase:

g - R — 20 Mkt Digital g Tabls Trabaio de el
20 Mkt Digital - : = CFGS GVECT - Presencial avien rabaje de clase

CFGS GVEC - Presencial ————————

Pablo Felip .,
3 ﬁ @ Ver tu trabajo

Fecha de entrega: viernes
U01-AD1 Identificacion de servi.. o o — E EV1 . U01 La NUbe y

@ Ev1 - U0t La Nu...

U01 Guia didactica

Unidad 00 - Rompie..

D U01-RO1 Presentacion
& Informacicn y rec..

Accediendo a tu trabajo.

Alli podremos filtrar preguntas y tareas de acuerdo con su estado:

= Clase de prueba &3 2 o

£ 3 Pablo Felip [alumno
P-4 pl ]

;Qué es para ti el maketing digital? 10 sept. 5in entregar
Todo

Infografia sobre Saas 2 oct. Tarea asignada
Tarea asignada

U01-A01 Identificacién de serviciosenla.. B2 [J1 23sept 810
Tarea devuelta

) Discusién en clase sobre el uso de la Nube 17 sept. Tarea asignada

Sin entregar

;Qué opinas acerca del software libre? 16 sept. Tarea asignada

Tareas y preguntas asignadas: todas = asignadas = calificadas = no entregadas en plazo.
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Filtro Muestra actividades...

Todo Todas las preguntas y tareas, con independencia de su estado.

Tarea asignada Por entregar, tanto dentro como ya fuera de plazo.

Tarea devuelta Entregadas y ya calificadas por el profesor.
Sin entregar No realizadas y ya vencidas. Quedan marcadas como fuera de plazo.
Para hacerte una idea general de todo el trabajo, dispones ademas de las secciones Calendario y Tareas

pendientes. Puedes acceder a ellas, bien desde la vista general de clases de Classroom, bien utilizando
el panel de navegacion en el lateral izquierdo que se despliega al hacer clic sobre el botén =.

= Google Classroom +

Tareas pendientes n Calendario

20 GVEC General «(4 /E

20 Mkt Digital = s Clase de prueba @&

CFGS GVEC1 - GVEC2 CFGS GVEC - Presencial

Pablo Felip

Pablo Felip Pablo Felip

(] Clases

D Calendario

Cursos en los que te has inscrito

20 Mkt Digital

CFGS GVEC1 : Presencial

Clase de prueba &

Tareas pendientes

Pablo Felip Pablo Felip

° 20 GVEC General <8

CFGS GVEC1 - GVEC2 Fecha de entrega: viernes Fecha de entrega: miércoles

U01-A01 Identificacian de servi... o :Qué opinas acerca del softwar...
20 Mkt Digital gy -
° CFGS GVECT - Presencial Fecha de entrega: jueves
Dizcusidn en clase sobre el uso de la Nube
e Clase de prueba @
Bl | (rl - (Il -

Acceso a las tareas pendientes y al calendario.
Comencemos por Calendario.

De entrada hay que decir que este enlace no da paso al calendario de la clase en Google Calendar, como
ocurria con el que nos encontramos anteriormente en la seccion Trabajo de clase. Este, por el contrario,
conduce a una vista semanal que se despliega sin salir de Classroom y que sélo mostrara preguntas y
tareas. Aqui podras revisar exclusivamente las fechas de entrega de las tareas, semana a semana.
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= Calendario B o= @
Todas las Clases  ff— ¢ sept 14-sept. 20,2020 >
20 GVEC General <# mié jue. vie sdb dom
20 Mkt Digital g
Clase de prueba Pregunta: ;Qué opinas Tarea: Discusion en clase Tarea: UD1-AD1
. acerca del software libre? sobre el uso de la Nube Identificacion de servicios

en la Nube

@
Calendario semanal: Utilizando el desplegable se puede seleccionar una clase determinada o todas en conjunto.

Es conveniente que selecciones la opcién Todas las clases para tener una vision global de todo el
trabajo a realizar: preguntas, tareas, y lo mas importante, las fechas de entrega.

=« | Por otro lado, si accedes a las Tareas pendientes te encontraras con un panel en el que se visualizara
informacion sobre todo el trabajo que se te ha asignado, has entregado ya o aun debes completar en
todas las clases en las que participas. En este caso no es posible limitar la visualizacion a una concreta,
pero si eso es lo que quieres, recuerda que ya cuentas con la opcién Ver tu trabajo en la seccion Trabajo
de clase o en la propia tarjeta de cada clase, como te mostraba al comienzo de esta seccion.

= Tareas pEr]dientes Tarea asignada Sin entregar Completade ] o
Sin fecha de entrega L
Esta semana 3 v
Proxima semana 0 W
Mas tarde 1w

No te pierdas nada: Aqui todo tu trabajo, clasificado por estado y organizado segin fecha de vencimiento.

Por ultimo, las propias tarjetas de cada clase en la vista general de Classroom desplegaran avisos en su
interior para llamar tu atencién sobre aquellas actividades cuya fecha de vencimiento se encuentre
dentro de los proximos 7 dias.
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Clase de prueba &

Pablo Felip

Fecha de entrega: miércoles
£ Qué opinas acerca del softwar...

Fecha de entrega: jueves
Discusion en clase sobre el uso de la Nube

B O

iTodo ese espacio vacio en las tarjetas de la clase estaba ahi por una razén!

24/25


https://twitter.com/pfelipm

GUIA DE INICIACION A

GOOGLE CLASSROOM PARA ALUMNOS

Edicién 20/21 - CC BY-NC-SA Pablo Felip (@pfelipm)

6. Ayuda y soporte

Si tienes dudas, problemas o consultas relativas al uso de Classroom, puedes dirigirte, por este orden, a:
1. Laayuda integrada en Classroom.
2. Cualquiera de los profesores del curso.

3. El tutor o tutora del curso.

Espero que esta pequena guia te haya resultado interesante y contribuya a orientarte en tus primeros
pasos con este entorno de aprendizaje.
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